
In der 3-jährigen Ausbildung zur Kauffrau für Büromanagement werden 
verschiedene kaufmännische Tätigkeiten vermittelt, darunter bürowirt-
schaftliche Abläufe, Informationsmanagement, Kundenbeziehungspro-
zesse und vieles mehr.

• Ein überzeugendes Zeugnis der mittleren Reife oder Fachhochschulreife
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten und Büroorganisation
• Eigeninitiative, Zuverlässigkeit und Flexibilität
• Freude an Kommunikation und Organisation
• Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen

DEINE QUALIFIKATIONEN:

KAUFMANN/-FRAU FÜR
BÜROMANAGEMENT (m/w/d)

Wir bieten Dir eine interessante und vielseitige Tätigkeit, gute Entwicklungs-
möglichkeiten, ein topmodernes Arbeitsumfeld und zahlreiche Benefits.  
Nach erfolgreich abgeschlossener Ausbildung gibt es unterschiedlichste Ein-
satzmöglichkeiten, je nach Schwerpunkt und Stärke. 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann sende uns bitte deine vollständigen 
Bewerbungsunterlagen, bestehend aus Anschreiben, Lebenslauf und rele-
vanten Zeugnissen, per E-Mail an jobs@schlegel-concepts.com

BENEFITS FÜR 
MITARBEITER

Ab dem 1. September 2023 bieten wir eine Ausbildung zum/zur:

Die Schlegel GmbH ist ein Spezialist für individuelle Bauprojekte und bietet schlüsselfertige Gebäu-
de, Ausbau-, Einrichtungs- und Möbelkonzepte an nationalen und internationalen Standorten an. Mit 
26 Jahren Erfahrung ist das Unternehmen bekannt für termingerechte, kosteneffiziente und qualitativ 
hochwertige Arbeit. Die Unternehmenszentrale befindet sich in Bietigheim-Bissingen. Aktuell beschäf-
tigt die Schlegel GmbH 100 Mitarbeiter an verschiedenen Standorten.

Vermögenswirksame
Leistungen & betriebliche 

Altersvorsorge

Zahlreiche Firmen-, 
Team- & Sportevents

Mitarbeiterrabatte bei 
zahlreichen Online-Shops  

bekannter Markenhersteller

Zuschuss Mittagessen 
in der Kantine

Business Bike Leasing
(auch für Partner)

Zuschuss VVS

Gute Anbindung, Firmen-
parkplätze & Tiefgarage

individuelle Schulungen &
Weiterbildungen

Frisches Obst & 
Kaffee kostenfrei

www.schlegel-concepts.com

Schlegel GmbH
Porschestraße 2  
74321 Bietigheim-Bissingen

Phone: +49 7142 98 99 80
Fax: +49 7142 98 99 830 
jobs@schlegel-concepts.com


